
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทา่ศาลา  อ าเภอมัญจาครี ี จังหวดัขอนแกน่  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีป้ายแสดง

ชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่ เพือ่หารายได ้

โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้ 

 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัท ีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

 

6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษีและเงนิเพิม่ 

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้ 

การประเมนิ เพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นับแตว่นัที่

ไดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค า

ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื 

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 

 เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 

 พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  

 ป้าย หมายความวา่ ป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่เพือ่
หารายไดห้รือโฆษณาการคา้หรือกจิการอืน่เพื่อหารายได ้ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรือโฆษณาไวท้ีว่ัตถุใด ๆ ดว้ยอักษร ภาพ หรือ

เครือ่งหมายทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึหรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีืน่ ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปียกเวน้ป้าย
ทีเ่ริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แตว่ันเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวันสิน้ปี และใหค้ดิภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 

3 เดอืนของปี โดยเริม่เสยีภาษีป้ายตัง้แตง่วดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี  

  
 

 
 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 46 วัน 
 

ที ่ ข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษี

ป้าย (ภ.ป. 1) เพือ่ใหพ้นักงาน
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 1 วนั 

ภายในเดอืน
มนีาคมของทกุปี) 

2) การพจิารณา 

 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบ

รายการป้าย ตามแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิ

ภาษี 
 

30 วนั 

 

กองคลงั (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนั นับจาก
วนัทีย่ืน่แสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราชบญัญัติ
วธิปีฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

 

3) การพจิารณา 

  
เจา้ของป้ายช าระภาษี 

 

15 วนั 

 

กองคลงั : (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วนั นับแต่
ไดรั้บแจง้การประเมนิ 
(กรณีช าระเกนิ 15 วนั 
จะตอ้งช าระเงนิเพิม่
ตามอตัราทีก่ฎหมาย

ก าหนด) 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ที ่ เอกสาร หนว่ยงานภาครฐั 

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 
ฉบบับจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรที่

ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

 

แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดง

ป้าย รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย วนั 

เดอืน ปี ทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 
 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ 
ส าเนาใบทะเบยีนการคา้ ส าเนา

ทะเบยีนพาณชิย ์ส าเนาทะเบยีน

ภาษมีูลคา่เพิม่ 
 

- 0 1 ชดุ - 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติ ิ

บุคคล) พรอ้มส าเนา 
 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

 

ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี

  
 

- 0 1 ชดุ - 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

 

- 1 0 ฉบับ - 



 

คา่ธรรมเนยีม 

อตัราภาษีป้าย 
ป้ายประเภท 1 

(ก) อกัษรไทยลว้น ทีเ่คลือ่นทีห่รอืเปลีย่นขอ้ความ (ป้ายไฟวิง่) อตัรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อกัษรไทยลว้น (ป้ายตดิตัง้ทัว่ไป) อตัรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภท 2 

(ก) อกัษรไทยปนกบัภาษาองักฤษ และปนรูปภาพหรอืปนเครือ่งหมายอืน่ 
ทีเ่คลือ่นทีห่รอืเปลีย่นขอ้ความ เครือ่งหมาย หรอืภาพอืน่ได ้(ป้ายไฟวิง่) อตัรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 

(ข) อกัษรไทยปนกบัภาษาองักฤษ และปนรูปภาพหรอืปนเครือ่งหมายอืน่  
(ป้ายตดิทัว่ไป) อตัรา 26 บาท/ 500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภท 3 
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทัง้หมดอยู่ใตห้รือต ่ากว่าอักษรต่างประเทศ         

ทีเ่คลือ่นทีห่รอืเปลีย่นขอ้ความ เครือ่งหมาย หรอืภาพอืน่ได ้(ป้ายไฟวิง่) อตัรา 52 บาท/500 ตร.ซม 

(ข) ป้ายไม่มอีักษรไทย และป้ายทีม่อีักษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยู่ใตห้รอืต า่กวา่อักษรตา่งประเทศ (ป้าย
ตดิทัว่ไป) อตัรา 50 บาท/50ตร.ซม. 

ภาษีป้ายคดิเป็นรายปี อตัราภาษีป้ายขัน้ต า่ 200 บาท 
  

 

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
- ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

- กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทา่ศาลา  โทรศพัท ์: 0 4300 0852 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


