
  

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา      เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

ติดต่อด้วยตัวเอง ณ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด         (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 

   หรือ ศาลาประชาคมแต่ละหมู่บ้าน        ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. 

   (เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่รับลงทะเบียนแต่ละหมู่บ้าน)      (มีพักเที่ยง) 

 โทรศัพท์ 043 000852            

เว็ปไซด์ https://www.thasalaa-kk.go.th   ระยะเวลา เปิดให้ยื่นออนไลน์  24 ชัว่โมง 

     เลือกบริการประชาชน E – Service  One Stop Service 
 

 

   ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  กำหนดให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไปมายืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 หลักเกณฑ์   
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.  เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ ตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุ 

แห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

งานท่ีให้บริการ  : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 

   องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา  อำเภอมัญจาคีรี  จังหวัดขอนแก่น 

 

 ขอบเขตการให้บรกิาร 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุมัติ 

 

https://www.thasalaa-kk.go.th/


 
 

 วิธีการ   
1. บุคคลใดที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  สามารถแนบ 

เอกสารหลักฐาน ข้อมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  สำหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผ่านธนาคาร ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่  ภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ 
ที่ผ่านมา  ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบแล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุต้องดำเนินการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ จะได้  
รับเงินจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไปที่มายืนยันสิทธิ 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามที่ระบุไว้ข้างต้น 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 

ลงทะเบียนรับสิทธิต้องทำอย่างไร 
 ผู้สูงอายุที่มีอายุตั้งแต่ 59 ปีบริบูรณ์สามารถไปลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพล่วงหน้าได้ตั้งแต่วันที่ 
1 ต.ค.ของปีนั้น  
 และเม่ืออายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป ก็จะได้รับเบี้ยผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน ต.ค. ในปีนั้น ๆ 
โดยสามารถไปลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพด้วยตัวเอง ได้ตั้งแต่วันที่ 1 - 30 พ.ย.ของทุกปี 

 ทั้งนี ้ ผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนล่วงหน้าได้ตั้งแต่เดือน ต.ค.ของทุกปี เป็นต้นไป โดยจะต้อง
เป็นผู้ที่เกิดก่อนวันที่ 2 ก.ย. – 1 ต.ค.ของปีนั้น ๆ จึงจะลงทะเบียนล่วงหน้าได้ โดยเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพถัดจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปี นั่นก็คือ เดือน ต.ค. ปีนั้น ซึ่งก็คือ อายุครบ 60 ปีเดือน ต.ค.2565 นั่นเอง 

 

 อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่เคยลงทะเบียน ต้องทำอย่างไร  
 สามารถลงทะเบียนได้ตั้งแต่เดือน ม.ค. - ก.ย.2566 จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 2566 ตั้งแต่
วันที่ 1 ต.ค. เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ 2567) 
 

 อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ (คนที่เกิดก่อน 2 ก.ย.2507) 
 สามารถลงทะเบียนได้ตั้งแต่เดือน ม.ค. - ก.ย. 2566  มีสิทธิได้รับเบี้ยผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
2567 โดยจะได้รับเบี้ยผู้สูงอายุ 2566 ในเดือนถัดไปที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว 

 

 เอกสาร/หลักฐาน ประกอบการลงทะเบียนรับสิทธิ 
การเตรียมหลักฐานเพ่ือลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องเตรียมเอกสาร ประกอบด้วย 

 1. กรณีลงทะเบียนด้วยตนเอง 
• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก (ออมทรัพย์) จำนวน 1 ชุด 



 
 2. กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปลงทะเบียนได้ด้วยตัวเอง ต้องเตรียมเอกสารเพิ่ม คือ 

• หนังสือมอบอำนาจ (ยื่นแบบฟอร์มให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยตรง) 
• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

 

 ขั้นตอนการยื่นขึ้นทะเบียน 
การยื่นขึ้นทะเบียนและแนวทางการปฏิบัติของผู้สูงอายุ ประกอบด้วย 

• ประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ผู้สูงอายุทราบสิทธิของตนเอง 
• ลงทะเบียนตามวัน เวลา สถานที่ที่กำหนด (ในวันและเวลาราชการ) 
• ให้ผู้สูงอายุลงทะเบียนได้ตามแบบรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง 
 

 สถานที่ในการขึ้นทะเบียน  
• อบต.ท่าศาลา (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน) 
• จุดบริการ ณ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  อบต.ท่าศาลา  หรือ ศาลาประชาคมแต่ละ 

หมู่บ้าน   
ทั้งนี้ การรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุนั้น ผู้สูงอายุสามารถดำเนินการได้ด้วยตัวเอง หรือมอบอำนาจให้

ผู้อื่นไปดำเนินการแทน 
 

 สำหรับการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 2566 ภาครัฐจะโอนเงินให้ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการจะจ่ายให้ในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น และเป็นการจ่ายราย
เดือนแบบข้ันบันได ดังนี้ 

• ผู้สูงอายุ อายุ 60-69 ปี  ได้รับ 600 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 70-79 ปี  ได้รับ 700 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 80-89 ปี  ได้รับ 800 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 90 ปีขึ้นไป  ได้รับ 1,000 บาท 

 
 
 
 

ที่ ขั้นตอน ขั้นตอนการให้บรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้สูงอายุที่ประสงค์จะขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือผู้รับ
มอบอำนาจยื่นคำขอ พร้อม
เอกสารหลักฐาน  

2 นาที/ราย งานสวัสดิการ
และพัฒนา

ชุมชน 
 

สำนักปลัด 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

ในพ้ืนที่ 
ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
แบบยืนยันสิทธิ และเอกสาร
ประกอบ/สัมภาษณ์ 
 

2 นาที/ราย งานสวัสดิการ
และพัฒนา

ชุมชน 
 

สำนักปลัด 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

ในพ้ืนที่ 
ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 

ขั้นตอน/ระยะเวลา  การให้บริการ 



 
3 การพิจารณา เสนอคณะกรรมการ หรือ

เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

2 นาที/ราย งานสวัสดิการ
และพัฒนา

ชุมชน 
 

สำนักปลัด 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

ในพ้ืนที่ 
ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 

4 การพิจารณา เสนอผู้บังคับบัญชา 
(ผู้บริหาร) 

5 นาที/ราย งานสวัสดิการ
และพัฒนา

ชุมชน 
 

สำนักปลัด 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

ในพ้ืนที่ 
ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 

5 การพิจารณา แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียน 
ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียน 
ให้ผู้ยืนยันสิทธ ิ

5 นาที/ราย งานสวัสดิการ
และพัฒนา

ชุมชน 
 

สำนักปลัด 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

ในพ้ืนที่ 
ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 16 นาที 
 

    :  ไม่มีค่าธรรมการบริการ (ฟรี) 

 
     

  

1.  ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา 

2. ทางโทรศัพท์  043 – 000852 

3. ทางอินเตอร์เน็ต https://www.thasalaa-kk.go.th 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     พ.ศ.2566 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน 


