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➢ การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
➢ การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 
 
 
 
 
 
 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา 

โทร.043 - 000852 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
 



คำนำ 
 
  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ      
ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน พ.ศ.2562 
  ดังนั้น  เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง  มีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน  ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก  รวดเร็ว  และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว  งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน  สำนักปลัด  จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เบี้ยความพิการ  
และเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 
  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา  หวังเป็นอย่างยิ่งว่า  คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิ์ที่พึงจะได้รับ  และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน  ตลอดจนเป็นหลักเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน  เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการ
บริการประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เบี้ยผู้สูงอาย ุ คืออะไร 

 "เบี้ยผู้สูงอายุ" หรือ "เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ" เป็นสวัสดิการขั้นพ้ืนฐานที่ทางภาครัฐจัดสรรให้แก่ 
"ผู้สูงอายุ" ที่มีอายุ 60 ปีขึ้นไป เพ่ือช่วยเหลือและแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายการดำรงชีวิตในแต่ละเดือน เนื่องจาก 

 รายได้จากอาชีพผู้สูงอายุที่ทำอยู่ในแต่ละเดือนอาจไม่เพียงพอต่อการใช้จ่าย โดยแต่ละปีจะมีการ
เปิดให้ผู้ที่มีคุณสมบัติรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่มาลงทะเบียนเพื่อรับสิทธิ หมายความว่า การรับเงินเบี้ย
ผู้สูงอายุจากภาครัฐ จะต้องละทะเบียนก่อน 

 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

   (1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงิน  
    เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ ตามท่ี
คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
• ตาย 
• ขาดคุณสมบัติตามที่ระบุไว้ข้างต้น 
• แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 
 
 
 
 
 

 
 กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าวสิ้นสุดลงตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ที่

ได้รับมอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนสั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสำหรับบุคคลดังกล่าว 
หากผู้สูงอายุที่ไม่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แต่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยความสุจริตให้เจ้าหน้าที่
ท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนรายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ เพ่ือระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อไป 
โดยยกเว้นการเรียกเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุคืน 
 
 
 
 
 
 



 
การลงทะเบียนเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 
 ผู้สูงอายุที่มีอายุตั้งแต่ 59 ปีบริบูรณ์สามารถไปลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพล่วงหน้าได้ตั้งแต่วันที่ 1 
ต.ค.ของปีนั้น  
 และเม่ืออายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป ก็จะได้รับเบี้ยผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน ต.ค. ในปีนั้น ๆ โดย
สามารถไปลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพด้วยตัวเอง ได้ตั้งแต่วันที่ 1 - 30 พ.ย.ของทุกปี 

 ทั้งนี ้ ผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนล่วงหน้าได้ตั้งแต่เดือน ต.ค.ของทุกปี เป็นต้นไป โดยจะต้องเป็นผู้
ที่เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน – 1 ตุลาคม ของปีนั้น ๆ จึงจะลงทะเบียนล่วงหน้าได้ โดยเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพถัดจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปี นั่นก็คือ เดือน ต.ค. ปีนั้น ซึ่งก็คือ อายุครบ 60 ปีเดือน ต.ค.2565 นั่นเอง 
 เมื่ออายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่เคยลงทะเบียน สามารถลงทะเบียนได้ตั้งแต่เดือนมกราคม 
ถึงเดือนกันยายน 2566 จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 2566 ตั้งแต่วันที่ 1 ต.ค. เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ 
2567) 
 อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ (คนที่เกิดก่อน 2 ก.ย.2507) 
 สามารถลงทะเบียนได้ตั้งแต่เดือน ม.ค. - ก.ย. 2566  มีสิทธิได้รับเบี้ยผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
2567 โดยจะได้รับเบี้ยผู้สูงอายุ 2566 ในเดือนถัดไปที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว 
 
 

การเตรียมหลักฐานเพื่อลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องเตรียมเอกสาร ประกอบด้วย 
 1. กรณีลงทะเบียนด้วยตนเอง 

• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก (ออมทรัพย์) จำนวน 1 ชุด 

 2. กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปลงทะเบียนได้ด้วยตัวเอง ต้องเตรียมเอกสารเพิ่ม คือ 
• หนังสือมอบอำนาจ (ยื่นแบบฟอร์มให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยตรง) 
• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 
• สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

 

ขั้นตอนการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
• ประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ผู้สูงอายุทราบสิทธิของตนเอง 
• ผู้มีสิทธิยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ตามวัน เวลา สถานที่ที่กำหนด 
     (ในวันและเวลาราชการ) 
• ให้ผู้สูงอายุลงทะเบียนได้ตามแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง 

 1. ผู้สูงอายุกรอกแบบฟอร์ม “แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ”  
 2. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
 3. แนบสำเนาสำเนาทะเบียนบ้าน  
 4. แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี)  สำหรับกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
 
 
 
 
 



 
คุณสมบัติของผู้ยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

1. ผู้ที่เกิดก่อน 2 ก.ย.2507  ยืน่ขอรับสิทธิ ปีงบประมาณ 2567 
2. ผู้ที่เกิดระหว่าง วันที่ 2 ก.ย.2507 ถึง 1 ก.ย.2508 ยื่นขอรับสิทธิปีงบประมาณ 2568 
3. ผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเขตองค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา  

 
สถานที่ในการขึ้นทะเบียน  

• อบต.ท่าศาลา (องค์การบริหารส่วนตำบล) ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
• จุดบริการ ณ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  อบต.ท่าศาลา  หรือ ศาลาประชาคมแต่ละหมู่บ้าน 

กรณี  ผู้สูงอายุไม่สามารถมายืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตัวเอง  อาจมอบอำนาจ
ให้ผู้อื่น เป็นผู้ดำเนินการแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน   
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าศาลา 
 
 สำหรับการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 2566 ภาครัฐจะโอนเงินให้ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการจะจ่ายให้ในวันทำการก่อนวันหยุดนั้น และเป็นการจ่ายราย
เดือนแบบข้ันบันได ดังนี้ 

• ผู้สูงอายุ อายุ 60-69 ปี  ได้รับ 600 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 70-79 ปี  ได้รับ 700 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 80-89 ปี  ได้รับ 800 บาท 
• ผู้สูงอายุ อายุ 90 ปีขึ้นไป  ได้รับ 1,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
**ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ ของ อบต.ท่าศาลา เดมิ 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 2 นาที/ราย 

หมายเหตุ  : รับขึ้นทะเบียนภายในเดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้มีสิทธิยื่นแบบยืนยันสิทธิต่อเจ้าหน้าที่ 
 พร้อมเอกสารหลักฐาน 

2 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่สัมภาษณ์และตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานของผู้ยืนยันสิทธิ 

2 นาที / ราย 
 

เสนอคณะกรรมการ หรือ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

2 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที ่
    แสดงช่ือและเลขที่บัญชี)  กรณีโอนเงินเข้าบัญชี 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
2 นาที / ราย 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
2 นาที / ราย 

 

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

2 นาที / ราย 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

   1. มีสัญชาติไทย  
   2. มีภูมำเนาอยู่ในเขต อบต.ท่าศาลา (ตามทะเบียนบ้าน)  
   3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
   4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐกรณีได้รับเบี้ยยัง 
       ชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลท่าศาลา จะต้องมาข้ึนทะเบียน 
       ที ่อบต.ท่าศาลา อีกครั้งหนึ่งภายในเดือนธันวาคม เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 
        
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

1. ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  ณ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 
2. บัตรประจำตัวผู้พิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง พร้อมสำเนา 
3. ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีท่ี 

ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
 
 
ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 

 1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
 2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการได้ที่ สํานักงานพัฒนาสังคมและความ มั่นคงของ มนุษย์
จังหวัดขอนแก่น โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้  

2.1 แบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ (ขอได้ที่สํานักงานพัฒนาสังคมและความ มั่นคงของ 
มนุษย์จังหวัดขอนแก่น)  

2.2 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
2.3 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป  
2.4 สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ  
2.5 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ  
2.6 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของ 

ผู้ดูแลคนพิการ จํานวนอย่างละ 1 ฉบับ  
 3. กรณีคนพิการ กับ ผู้ดูแลคนพิการ อยู่คนละทะเบียนบ้านกัน ต้องให้ กํานัน/ผู้ใหญ่บ้าน รับรอง
การเป็นผู้ดูแลคนพิการ พร้อมรับรองสําเนาบัตรประจําตัวกํานัน/ผู้ใหญ่บ้าน (ขอได้ที่สํานักงานพัฒนาสังคม 
และความ มั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น) 
 

     
        ตัวอย่างบัตรและสมุดประจำตัวคนพิการ 

 
 

การขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 
 



  

 
 

การดําเนินการต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สํานักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ จังหวัดขอนแก่น  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. แบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  
3. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านอย่างละ จํานวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน  
    อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีคนพิการ กับ ผู้ดูแลคนพิการ อยู่คนละทะเบียนบ้านกัน ต้องให้ กํานัน/ผู้ใหญ่บ้าน  
    รับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ พร้อมรับรองสําเนาบัตรประจําตัวกํานัน/ผู้ใหญ่บ้าน  
 
 

      
  

 
 
 

 

 

 

 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษย์ จังหวัดขอนแก่น โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านอย่างละ จํานวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน  
    อย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน และสําเนาทะเบียนบา้น   
     อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
6. สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้รับรอง จํานวน 1 ฉบับ  
   (กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

 

 
 

การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ (การรับขั้นทะเบียนคนพิการ) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างบัตรและสมุดประจำตัวคนพิการ 
 
 
 
 
**ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ ของ อบต.ท่าศาลา เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 2 นาที/ราย 

หมายเหตุ  : รับขึ้นทะเบียนภายในเดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 
 
 

 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
2 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิ่มเติม 2 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการ หรือ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

2 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนคนพิการ 
1.  บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ 
    ส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ ฉบับจริง พรอ้มสําเนา 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน พรอ้มรับรองสำเนา 
3. ใบมอบอำนาจ (ถา้มี) 
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที ่
    แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  กรณีโอนเงินเข้าบัญช ี
 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
2 นาที / ราย 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
2 นาที / ราย 

 

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งรับข้ึนทะเบียนคนพิการ 
 



 

 

 

 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  
    สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าเป็นโรคเอดส์จริง  
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลท่าศาลา 
3. การยื่นคําร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคําร้องได้ที่ สำนักปลัด (งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน) 
    อบต.ท่าศาลา โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสําเนา)  
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสําเนา)  
3.4 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  

4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอํานาจให้  
    ผู้อุปการะมาดําเนินการแทนได้  
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการได้ทั้งหมด  
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลําเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ 
    ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องดําเนินการ ยื่นคําร้องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์  
    อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
    จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ ดําเนินการยื่นคําร้องขอรับ 
    เบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์ 
    จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลําเนา เท่านั้น  
7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต  
    ต้องแจ้งให้ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด ทราบภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น  

หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ (การรับขั้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส)์ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
1  
 
 
**ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูป้่วยเอดส์ ของ อบต.ท่าศาลา เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด 2 นาที/ราย 

หมายเหตุ  : รับขึ้นทะเบียนภายในเดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
2 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิ่มเติม 2 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการ หรือ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

2 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์
1.  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาล 
     ของรัฐ ยืนยันวา่ป่วยเป็นโรคเอดส์ (HIV) จริง 
2. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน พร้อมรับรองสำเนา 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน พรอ้มรับรองสำเนา 
4. ใบมอบอำนาจ (ถา้มี) 
5. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที ่
    แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  กรณีโอนเงินเข้าบัญช ี
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
2 นาที / ราย 

 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
2 นาที / ราย 

 

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งรับข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การเบิก-จ่าย เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
จัดทำบัญชีรายชื่อ  บันทึกข้อความ  และใบสำคัญรับเงิน (กรณีผู้รับเบี้ยฯ ประสงค์รับเงินสด) 

( ระยะเวลาปฏิบัติงาน 1 วัน) 
 

เอกสารสำหรับการรับเงิน 
1. แสดงบัตรประจำตัวประชาชน
ผู้สูงอายุ/บัตรผู้พิการ/ผู้รับแทน  
(กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัต ิ
( 1 วัน) 

 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

 

โอนเข้าบัญชีธนาคาร 
ในนามผู้สูงอายุ/บัตรผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ 

ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
 

  จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

 
 

  ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

 
 

  ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
           (1 วัน) 
 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 
ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งฯ ในการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ แต่ละหมู่บา้นเตรียมเอกสาร

ใบสำคัญรับเงินและเงินสดสำหรับจ่ายเบี้ยฯ 
ตามจุดที่แจ้งไว้ เช่น ณ งานสวัสดิการและพัฒนา

ชุมชน  หรือ ศาลาประชาคมแต่ละหมู่บ้าน 
หรือ ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม  

โดยจะมีการแจ้งล่วงหน้า 

 
 

  เบิกจ่ายเงิน เพ่ือนำจ่ายให้
ผู้สูงอายุ , ผู้พิการ , ผู้ป่วยเอดส์ 

( 1 วัน) 
 

 
 







 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 



 
กฎหมาย/ระเบียบ ท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548   

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566  

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน พ.ศ.2562  

 
 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ.  2566 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุง  หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  ให้สอดคล้องกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  และพระราชบัญญัติผู้สูงอายุ  พ.ศ.  2546   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  69  และมาตรา  77  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  2496   
มาตรา  5  และมาตรา  88  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537   
มาตรา  6  และมาตรา  90  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมืองพัทยา  พ.ศ.  2542  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย  จึงออกระเบียบไว้  ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2566” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2552 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร  

ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  25๖๐ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร  

ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  25๖๑ 
(๔) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร  

ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  25๖๒ 
บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าสั่ง  ประกาศ  หรือมติอื่นใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้    

ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้   
“ผู้สูงอาย”ุ  หมายความว่า  บุคคลซึ่งมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
“เบี้ยยังชีพ”  หมายความว่า  เงินที่รัฐมอบให้แก่ผู้สูงอายุตามกฎหมายเพ่ือใช้ในการยังชีพ 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความวา่  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนต าบล  และเมืองพัทยา 
“ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรี  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  และนายก

เมืองพัทยา 
ข้อ 5 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหา   

ก าหนดหลักเกณฑ์  และวิธีปฏิบัติ  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๙๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   สิงหาคม   ๒๕๖๖



ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้   ให้ขอท าความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ก่อนการปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอ านาจตามวรรคสอง  ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น   
หรือผู้ว่าราชการจังหวัดก็ได้ 

หมวด  1 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รบัเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

ข้อ 6 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น   
(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ

ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด   

หมวด  2 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธ ิ

 
 

ข้อ ๗ บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียน  และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ    
หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล  เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง 
ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2) ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผ่านธนาคาร 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีส านักทะเบียนท้องถิ่นจัดท าข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า  เพ่ือการค านวณ 

จัดท าค าของบประมาณประจ าปี  และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีส านักทะเบียนท้องถิ่น   
ให้ประสานขอความร่วมมือไปยังส านักทะเบียนอ าเภอเพ่ือจัดท าข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า  เพ่ือการค านวณ 
การจัดท าค าของบประมาณประจ าปีและด าเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์ 
จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  โดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ 
ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือใช้เป็นข้อมูลส่งให้ส านักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิครบถ้วน   

้หนา   ๔

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๙๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   สิงหาคม   ๒๕๖๖



กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นประสานขอความรว่มมือไปยังส านักทะเบียนกลาง  กรมการปกครอง 
เพ่ือจัดท าข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า  เพ่ือการค านวณการจัดท าค าของบประมาณประจ าปี 

ในกรณีมีความจ าเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง  อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์   
การรับเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้ 

ข้อ 8 ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง   หรือ
กรุงเทพมหานคร  ได้ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น   หรือกรุงเทพมหานคร   
แล้วแต่กรณี  ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่    
หรือกรุงเทพมหานคร  ที่ตนมีภูมิล าเนา 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหานคร   
ซึ่งได้จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือกรุงเทพมหานคร  ซึ่งเป็นภูมิล าเนา
แห่งใหม่ของผู้สูงอายุ  เพ่ือให้แจ้งผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  แล้วแต่กรณี 

ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหานคร 
แล้วแต่กรณี  ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิล าเนา  เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว  ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป  โดยองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม 
หรือกรุงเทพมหานครก่อน  แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุมิได้มาด าเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิล าเนา   
หากได้ด าเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง  ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 

ให้ส านักทะเบียนกลาง  กรมการปกครอง  ด าเนินการจัดท าระบบให้สามารถตรวจสอบการย้าย
ภูมิล าเนาของผู้สูงอายุระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้   โดยให้รายงานผลการตรวจสอบให้ 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและกรมบัญชีกลางทราบ  เป็นประจ าทุกเดือน 

ข้อ 9 หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี  
ให้มีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ณ  เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป   
หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้พิจารณาวันและเดือนเกิด  ตามมาตรา  16  แห่งประมวลกฎหมาย   
แพ่งและพาณิชย ์

หมวด  3 
การตรวจสอบและจัดท าทะเบียนประวัติผูม้ีสิทธิ 
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ข้อ 10 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะและปรับปรุงข้อมูลของผู้รับเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว้ให้เป็นปัจจุบัน  ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน 

หมวด  4 
งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

ข้อ 11 การตั้งงบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ด าเนินการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการนั้น 

ข้อ 12 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้จ่ายในอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี 
ข้อ 13 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

จ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนาม 
บุคคลที่รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่   10   
ของทุกเดือน  เว้นแต่กรณีจ าเป็น   

ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
และต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่   ณ  วันที่  1  ของทุกเดือน   
โดยในกรณีเช่นนี้ให้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเต็มเดือน 

การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดหรือ 
ตามที่ตกลงกันเป็นอย่างอื่น 

การโอนเงินเข้าบัญชีให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามวรรคหนึ่ง   ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานตามประกาศส านักนายกรัฐมนตรี  เรื่อง  การก าหนดหน่วยงานผู้มีอ านาจหน้าที่ 
รับผิดชอบด าเนินการเกี่ยวกับการคุ้มครอง  ส่งเสริม  และสนับสนุนผู้สูงอายุ  ตามมาตรา  11  วรรคสอง   
แห่งพระราชบัญญัติผู้สูงอายุ  พ.ศ.  2546  เป็นหน่วยด าเนินการ 

หมวด  5 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 

 
 

ข้อ 14 สิทธิของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้สิ้นสุดลงในกรณี  ดังต่อไปนี้ 
(1) ตาย 
(2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ  6   
(3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าวสิ้นสุดลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือ 

ผู้ที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนสั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุส าหรับบุคคลดังกล่าว 
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หากผู้สูงอายุที่ไม่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  แต่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยความสุจริต   
ให้เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนรายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ  เพ่ือระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุต่อไป  โดยยกเว้นการเรียกเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุคืน 

ข้อ 15 ให้กรมบัญชีกลางตรวจสอบสถานะการมีชีวิตอยู่กับระบบของส านักทะเบียนกลาง   
กรมการปกครอง  กรณีที่ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาย  ให้ยกเลิกการด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
รายดังกล่าวต่อไป   

ข้อ 16 กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขาดคุณสมบัติการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ 
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  หรือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นเวลา 
ไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน  หากไม่มีผู้คัดค้านให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอรายชื่อผู้ที่ไม่มีสิทธิ 
ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้น  ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือสั่งถอนรายชื่อ   
และให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนสั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอาย ุ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นทราบ   

กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมแจ้งสิทธิ  
ในการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนาและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ทราบ 

หากมีการคัดค้านให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชัดเจน  แล้วรายงาน
ผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาด าเนินการตามสมควรแก่กรณีต่อไป 

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ 17 บรรดาผู้สูงอายุที่ได้ขึ้นทะเบียนและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  อยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้ยังมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นนั้นต่อไป 

การด าเนินการใดที่ด าเนินอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ   ซึ่งสอดคล้องกับเจตนารมณ์    
ของระเบียบฉบับนี้  ให้ถือว่าการด าเนินการนั้น  เป็นการด าเนินการโดยชอบด้วยระเบียบนี้แล้ว   

ข้อ 18 ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยังมิได้    
มีการก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ  6  (4)  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2552  และที่แก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  7  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖6 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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